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Daftar List Diklat
Login SINTESA

Cara Mendaftar/Register

Bagaimana jika Peserta lupa password ?
Update Data Profil (Update NIK, KK, Biodata)
Cara Peserta mendaftar Pelatihan



DAFTAR LIST DIKLAT

%5 sintesa.bmtibandung.id {_ ]

* Akses melalui browser masing S SINTESA  DDASHBOARD SDKIAT @ Panduan &FAQ Btoan
masing melalui alamat /
sintesa.bmtibandung.id kemudian aplikasi LSJINTE?ASH Alses
klik Diklat di bagian kiri atas

Peta Guru ® ©

Peta Sebaran Guru Binaan

Indonesia

DIKLAT BBPPMPV BMTI / o0

[ Kalender Diklat =3 Daftar Diklat

 Padatampilan menu Diklat dapat

2025 v Belum Mulai v ~Pilih Pola Diklat - v
dilihat Daftar Diklat/pelatihan
# KEGIATAN PERIODE JP AKSI p
L]
1 Commercial Building Electrical Installation Mulai Kegiatan: ((EXEELFD) s/d (EERTD) 150 Detai ya n g a ka n d I Ia ksa n a ka n O I e h
Kelas Commercial Building Electrical Installation Daftar Mandiri ] 26-02-202
BBPPMPV BMTI
Pola Diklat Daring-Lernbaga
Tempat PB BBPPMPVY BMTI
i Mengembangkan Teknologi Ketahanan Pangan Mulai Kegiatan: [(EXEERIZE) s/d EELERLE) 150 m
Kelas Mengembangkan Teknologi Ketahanan Pangan Daftar Mandiri: sfdm
Peserta GURU

Pola Diklat Daring-Lembaga
Tempat PB BBPPMPV BMTI

3 Desain dan Gambar Manufaktur dengan CAD Mulai Kegiatan: ([(EIEEr) s/d EEERLE) 150 m
Kelas Desain dan Gambar Manufaktur dengan CAD Daftar Mandir: (EEETED) </d EEEED
Peserta GURU

Pola Diklat Daring-Lembaga
Tempat PB EBPPMPV BMTI



DAFTAR LIST DIKLAT (CONT)

DIKLAT BBPPMPV BMTI

[ Kalender Diklat

2025

B3 Daftar Diklat

v Belum Mulai v = Pilih Pola Diklat = -

KEGIATAN PERIODE JP AKSI

Commercial Building Electrical Installation
Kelas Commercial Building Electrical Installation
Peserta GURU

Pola Diklat Daring-Lembaga

Tempat PB BBPPMPV BMTI

Mulai Kegiatan: ((EEEETFD) s/d EEEED 150
Daftar Mandiri: LI 26-02-2025 |

Mengembangkan Teknologi Ketahanan Pangan
Kelas Mengembangkan Teknologi Ketahanan Pangan
Peserta GURU

Pola Diklat Daring-Lembaga

Tempat PB BBPPMPYV BMTI

Mulai Kegiatan: [(ELEELIT) s/d EELERLED) 150
Daftar Mandiri: LWL 26-02-2025 |

Desain dan Gambar Manufaktur dengan CAD
Kelas Desain dan Gambar Manufaktur dengan CAD
Peserta GURU

Pola Diklat Daring-Lembaga

Tempat PB BBPPMPV BMTI

Mula Kegiotn: (EEEEIED) +/d EEEEETED 150
Dattar Mandir: (D) /¢ EXXEEED

Untuk melihat detail dari pelatihan yang akan diikuti
dapat mengklik tombol Detail. Selanjutkan akan muncul
deskripsi lengkap pelatihan mengenai Persyaratan
Umum, Persyaratan Khusus serta Pola Pelatihan

*Catatan : Mohon dibaca dengan seksama Deskripsi lengkap pelatihan
dan persyaratan untuk menjadi peserta pelatihan BBPPMPV BMTI

KALENDER DIKLAT

Informasi Detail Kalender Dildat Terpilih

Kelas

Matadiklat

Muodel Kegiatan
Kapasitas Peserta
Jumlah WP

Pericde Kegiatan
Periode Daftar Undangan
Pendaftaran Mandiri
Periode Daftar Mandiri
Kzlompok Peserta
Bentuk / Jenjang Pendadikan
Mapel induk

Deskorip=

Mats Pelajaran

: Commercial Building Electrical Installation
: Commercial Building Elecirical Installation

: BLEMDED

16
150

g o= 05 2025 BT =5 02 2025
D - R

:
)
: EURL

: MK

: Elektromika Industr

: Pelatihan Gratis di BEPPMPY BMT|

1. Peserta wajib mengikuti pelatihan baik daring, luring dan magang di ndusri

I, BEFPMPY BMTI hanya menanggung bisya pelathan {penginapan dan kensumsi)

3. Biaya transportasi dan uang saku peserta menjadi tanggung jawab plhak yang menugaskan
4. Setelah pefatihan, peserta bersedia melfaksanakan magang secara mandin s=lama 1 minggu
di industri mitra sekalah masing

Deskripsi Pelatihan

Peserta diklat akan diberikan penjelssan dan pengalaman mengenai pekerjasn Instalasi
Penerangan dan Tenaga Listrik 1 Fasa dan 3 Fasa baik di bangunan ssderhana maupun &
bangunan kemersial dengan mengiketi peraturan nstalasi listrik yaitu PUIL

Puola Pelatihan:

Daring 1 minggu setara 40 JP di tempat masing-masing
Luring 1 minggu setara 60 JP di BEPPMPY BMTI

Magang mandiri 5 hari setara 50 P di mdustri mitra s=kolah

Per:yman umum peseriac

1. Usia maks. 50 tabun

Z. Pendidikan min. §1/D4

3. Program Keahlian Teknik Ketenagalistrikan

4. Tidak dalam masa pengobatan

5. Belum pernah mengikuti pelatihan sejenis

E. Bersedis mengikuti pelatihan sampai dengan tuntas

7. Bersedia melaksanakan Rencana Tindsk Lanjut (RTL) dan mengimplementasikan hass
pelatihan di SMEK tempat berfugas sesuai perjanjian/penugasan kerja di SME

B. Urituk calon peserta wanita, tidak dalam kondisi hamil kb dari & bulan

9. Tidak diperkenankan membawa anak/keluarga

10. Pergantian peserta wajib dilaparkan dan disetujui oleh BEPPMPY EMTL Apabila tidak
sesuai dengan kriteria yang telsh ditentukan miaka BEPPMPY BMTI berhak mengembalikan
peserts dengan biays ditanggung sandiri.

Persyaratan khusus peserta:

1. Guru Teknik Ketenagalistrikan

2. Membawa Laptop disarankan,'Jika ads Minimum Prosessor iS5

Catatan:
Peserta diwajibkan mengunggah Surat Penyataan Kesedizan Mengkuti Pelatihan sesuai
template yang telah disediakan, pada tautan -= klik unduh template surat permyataan

Untuk melanjutkan Pendaftaran dikkat Silabkan klik Tombol DAFTAR dibawah ini

=



LOGIN AWAL SINTESA

Akses melalui browser masing
masing melalui alamat
sintesa.bmtibandung.id kemudian
klik Login di kanan atas

€»SINTESA

=¥ Aplikasi Layanan Terpadu Satu Akses

Layanan pusat informasi kegiatan BBPPMPV BMTI dimulai dari persiapan,
proses dan evaluasi sehingga dapat mengukur pencapaian Institusi dalam
meningkatkan kualitas pelayanan publik.

2% sintesa.bmtibandung.id <:

s SINTESA (DDASHBOARD HIDIKLAT @ Panduan & FAQ

SINTESA \

Aplikasi Layanan Terpadu Satu Akses

Peta Guru

Peta Sebaran Guru Binaan

Indonesia

-+ Padatampilan Login Isikan data sebagai berikut :
* NIK: NIK

* Password : NIK
%@ * Input Kode (Sesuaikan dengan nomor yang

==X k.eluar'pada !ayar masing — masing)
Klik REGISTER untuk membuat akun baru. ¢ KemUdIan kIIk Logln

Klik Lupa Password jika lupa password.

*Catatan : SINTESA BBPPMPV BMTI mengambil data dari dapodik
cutoff Juni 2024 untuk pembuatan awal akun



TAMPILAN LOGIN GAGAL

*Solusi = Lupa Password
memmmsmsmm)  Untuk detail Langkah fitur Lupa

Jika Login Gagal kemungkinan Password dapat dilihat pada
akan ada 2 permasalahan Slide 14

1. Periksa Kembali NIK dan LOGIN GAGAL
Password anda

i Cek kembali user dan password Anda.
2. Anda Belum terdaftar di L L 7% ®/ . il
: D O B D
sintesa BMTI maka harus \/‘?\/M? VT of U’?] *Solusi = Registrasi

me|lal|;9hk2|nhRE|GISTER | O NK/NPSN Untuk detail Langkah
reriebih daht Fitur Register dapat

gy P dilihat pada Slide 13
: .11(:59'.3 \ @
b Input Kode

Klik REGISTER untuk membuat akun baru.

LOG I N GAGA L Klik Lupa Password jika lupa password.

Anda belum terdaftar dalam DAPODIK.




TAMPILAN LOGIN SUKSES

2 GURU ﬂ Abdul Khalil

Jika Login Sukses untuk m

pertama kalinya, akan muncul
ta m p i I a n p e m b e rita h u a n Informasil Dikarenakan password Saudara memiliki kesamaan dengan NIK, maka Saudara wajib mengubah password NIK Saudara dengan password baru.
untuk mengganti password

peserta kemudian klik Update

Password Lama

* Jika Anda belum pernah melakukan ganti password, isi Password Lama dengan NIK

Password Baru

Ulangi Password Baru

~N

*Catatan : Ganti dengan password yang mudah diingat



TAMPILAN PROFIL

A GURU ﬂ Abdul Khalil

‘ & -t
B
Diklat TNA

2 PROFIL PTK

@ INFORMASI DATA UMUM

l l NIK : 1102120101890001 Instansi : SMKS BADRUL ULUM

NIP : Bidang Studi . Pariwisata
Nama 2 Abdul Khalil Program Studi : Tata Kecantikan
Tempat, Tanggal Lahir : Lawe Penanggalan, 01-01-1989 Kompetensi Keahlian : Tata Kecantikan Kulit dan Rambut

Jenis Kelamin - PRIA

Hp (Whatsapp)

> Ajuan update kompetensi keahlian
Info:
1. Jika bidang studi, program studi, dan kompetensi keahlian Saudara tidak sesuai silahkan klik: .
2. Jika NIK tidak sesuai silahkan klik: > Ajl.lﬂrl LlpdﬂtE NIK
3. Jika Tempat tanggal lahir, jenis kelamin dan no hp tidak sesuai silahkan klik:
it biodata

Pastikan data dalam profil telah sesuai. Jika ada ketidaksesuaian data, peserta dapat mengajukan
pergantian data melalui tombol yang ada didalam kotak merah sesuai dengan kebutuhan



UPDATE KOMPETENSI KEAHLIAN

< Ajuan Update X
Pada tampilan Ajuan Update e P R e e
Kompetensi Keahlian, silakan pilih Bidang Stu
bidang studi, program studi, dan ' "
Kompetensi Keahlian yang sesuai Program Stu
(Pastikan File SK yang diupload bertipe | "
file .jpg, .jpeg, .png maksimal size 500 | Kompetensi Keaniian

kb dan terbaca dengan jelas)
kemudian Klik Ajukan

*Max Size: 500Kb. File Type: .jpg, .jpeq, -png
Ed Upload Scan / Foto SK Mengajar dari Kepala Sekolah

*Catatan
* Jika melakukan perubahan pastikan SK sesuai dengan perubahan, dan ketika di upload terbaca dengan jelas
* Peserta hanya memiliki kesempatan mengubah Kompetensi Keahlian satu kali (1x)
* Jika kompetensi keahlian di profile sudah sesuai maka tidak perlu melakukan update



UPLOAD SURAT KETERANGAN

M
YAYASAN BAITUL HAZIN

Akte Notaris Nomor : 09/1998/AN/K/Y Tahun 1998
JI. Raya Tayu Puncel KM. 1! Selempung - Dukuhseti - Pati - Jawa Tengah

KEPUTUSAN KETUA YAYASAN
Nomor : 202.22/017/S-Kep/YBH/VII/2023

TENTANG :
PENGANGKATAN GURU DAN KARYAWAN
SMK TELKOM TERPADU AKN MARZUQI SELEMPUNG DUKUHSETI PATI
TAHUN PELAJARAN 2023-2024

KETUA YAYASAN BAITUL HAZIN
Menimbang : 1. Bahwa dalam rangka melaksanakan pendidikan di SMK Telkom
Terpadu AKN Marzuqi Selempung Dukuhseti Pati dipandang periu
mengangkat seorang Tenaga Pendidik/Guru
2. Bahwa seorang yang namanya tersebut di bawah ini telah
memenuhi syarat penetapan/pengangkatan sebagai seorang
Tenaga Pendidik/Guru Pada SMK Telkom Terpadu AKN Marzugi
Selempung Dukuhseti Pati
. Undang-undang No. 20 Tahun 2003 Tentang Sisdiknas
. Pertaturan Pemerintah No.19 Tahun 2005 Tentang SNP
. Peraturan Pemerintah No. 74 Tahun 2008 Tentang Guru
. AD/ART Yayasan Baitul Hazin Pati
Memperhatikan : Musyawarah Yayasan

MEMUTUSKAN :

Mengingat

BWN -

Menetapkan !

Pertama : Nama : MOCH. SAIFUL UMAM, S.Kom.
NIY : 102
Tempat, Tgl Lahir : Pati, 24 Maret 1989
Jenis Kelamin : Laki-laki
Pend. Terakhir : S-1 Sarjana Teknologi Informasi dan

Komunikasi

Alamat . Selempung RT 04 RW 03 Dukuhseti Pati
Unit Kerja ¢ SMK Telkom Terpadu AKN Marzugi
TMT : 01 Oktober 2018

Kedua : Kepadanya Diangkat Sebagai Guru Tetap Yayasan (GTY) Pada
SMK Telkom Terpadu AKN Marzugi Selempung Dukuhseti Pati
dengan honorarium sesuai kemampuan Yayasan

Ketiga : Apabila di kemudian hari temyata terdapat kekeliuran dalam
keputusan ini akan diadakan perbaikan kembali sebagaimana
mestinya

Keempat : Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan

Berikut Contoh Upload Surat Keputusan menerangkan
kompetensi / mata pelajaran yang diampu dari Sekolah
*Catatan : Bukan Surat Tugas / Sertifikat Kompetensi

5727087
E¥ec ot v
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.......

.......
.....
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BADAN SANIONA
SERTIFIR AR IS

MDONE SLAN PROFESSIONAL
CONTIICATION AUTHONITTY

SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCE

No, 58200 2513 4 00061132 2020

Dengan ini menyatakan bahwa,
This is to certlfy that,

Syaiful Kurniawan
No. Reg. ICT 294 00013732 2020

Telah kompeten pada bidang:
Is competent in the orea of:

Pemrograman dan Pengembangan Software
Programming and Software Development

Dengan Kualifikasi / Kompetensi:
with Quualification / Competency:

Pemrogram Web Junior
" Junior Web Programmer

Sertifikat ini berlaku untuk 3 (tiga} Tahun
This certificate is valid for: 3 (three) Years

Jukarta, 04 November 2020

Atas Nama Badan Nasional Sertifikasi P
On Behalf of indonesian Professional Certificatio

Lembaga Sertifikasi Profesi Komputer
Comagg)p [vblﬂondhniﬂtmlon institution
S .
F

'i.'.‘ %

Dirextur Eksekutif
Executive Direclor




UPDATE NIK

</ AJUAN UPDATE KTP X

NIK BARU

li!\ SLTAS00000DD ﬂ
r——
—

*Max Size: 500Kb. File Type: .jpg, .jpeq, .png

k4 Upload Scan / Foto KTP

Pada Tampilan Update NIK, silakan masukan NIK Baru serta
upload Scan/Foto KTP (Pastikan File KTP yang diupload
bertipe file .jpg, .jpeg, .png maksimal size 500 kb dan
terbaca dengan jelas pada bagian NIK, dan Nama) kemudian
klik Ajukan

*Catatan : Foto wajah di KTP serta data selain NIK dan Nama boleh di blur




UPDATE BIODATA

S UPDATE BIODATA

Tempat Lahir

Lawe Penanggalan

Tanggal Lahir

01-01-1989

Jenis Kelamin

- @ PRIA

' WANITA

|  Hp (WA)

| Email

khalil_abd28@yahoo.com

Pada tampilan Update Biodata silahkan isikan Tempat Lahir,
Tanggal Lahir, Jenis Kelamin, No Hp (WhatsApp) dan Email
aktif, Kemudian Klik Update

*Catatan : Pastikan No WhatsApp benar/aktif karena
petugas akan mengkonfirmasi kesediaan melalui WhatsApp



REGISTER/MENDAFTAR

Pekerjaan

Jenis Instansi

Jabatan

Nomor NIK / KTP

Gelar Depan

*kosongi jika tidak ada

Nama

INFO REGISTER:

Input Pekerjaan:

- GURU: Profesi Guru di sekolah terdaftar di DAPODIK.

- NON GURU: Pegawai pada instansi pendidikan (bukan guru).
- UMUM: Profesi lainnya (bukan guru dan non guru).

Gelar Belakang

*kosongi jika tidak ada

Telepon Seluler (WA)

Email

File KTP

Choose File ‘ Mo file chosen

*Max Size: 1500Kb. File Type: .jpg, .jpeqg, .png

|

Pada Tampilan Register, Isi Biodata
dengan benar, Upload Berkas yang
sesuai. Isikan No HP yang dipakai untuk
WhatsApp (Karena Notifikasi akan
dikirimkan melalui WhatsApp)
kemudian klik “Simpan”

*Catatan Penting
Penyebab Register di TOLAK

1.
2.

3.

NIK salah

Pada file yang di upload tidak
sesuai (KTP dan SK/SK mengajar)
File yang di upload blur/hanya
halaman depan saja yang
terupload.

File yang diupload terlalu besar
sizenya

Ajuan mapel di SK dan
diregistrasi tidak sama.



LUPA PASSWORD

() FORM LUPA PASSWORD

MIK / NO, ETF

257107 Tampilkan Kontak

KONTAK

whatsapp: +62856484 8 W

B B

Isikan NIK, kemudian klik “Tampilkan Kontak”
Cek apakah no WA yang tercantum sesuai
atau tidak kemudian Klik “Kirim”

Helpdesk SINTESA BMTI : +628112242326

(® FORM LUPA PASSWORD

NIK / NO. KTP

1102120710189000

Tampilkan Kontak

Mohon Maaf, Tidak ditemukan kontak Saudara pada sistem kami.

Hubungi Admin SINTESA.

* jika no kontak tidak sesuai, klik disini

(© FORM Kontak Whatsapp Baru

NIK / NO. KTP

110212010189000

I Data Tambahan

NO UKG

1 NOUKG

NO Whatsapp Baru

~

W

Jika Muncul Tampilan
Tidak ditemukan Kontak
saudara maka akan
diarahkan untuk
menghubungi helpdesk
Sintesa BPPMPV BMTI

Jika Nomor Kontak
Tidak sesuai
kemudian klik
“Disini” Maka akan
muncul tampilan
Form Kontak
WhatsApp Baru dan
isi NIK, Data
tambahan, dan No
WhatsApp Baru
kemudian Klik
“Update”



MENU UNDANGAN DIKLAT
Pada Menu Daftar Undangan

— diklat akan ada 2 kemungkinan
® yang terjadi
< OatiarUndangen | e 1. Peserta tidak termasuk dalam
% Daftar Mancir I mddljlm daftar undangan Maka akan
muncul “Notifikasi Informasi”

List Diklat
o | .

Peserta Masuk daftar
undangan maka akan muncul
tampilan seperti dibawah ini

UPT STATUS

[5) DAFTAR UNDANGAN DIKLAT

#  NAMA DIKLAT UPT STATUS PILIH OPSI BERIKUT: IKUT
— BEPPMPV BMTI [ IKUT |
1 Kelas: Workshop Kompilasi Profil Pelatihan dan Input Data Sintesa BBPPMPV BMTI ‘ \ 2025
Matadiklat: Workshop Kompilasi Profil Pelatihan dan Input Data Sintesa 2025
Event: Workshop
Periode Kegiatan: (ERzaars) s/d (EREeir) 7~

/04/0/(07
Pada tampilan undangan diklat akan muncul Nama |

Diklat, Status, dan Pilih Opsi, Status akan berubah ‘
menjadi lkut Ketika sdr telah mengklik tombol ikut atau | Alasan Saudara/i menolak mengikuti diklat??
tidak ikut, Ketika sdr mengklik tidak ikut maka akan ada B mme— .
notifikasi alasan menolak mengikuti diklat

*Catatan : Daftar undangan akan muncul ketika sdr dihubungi oleh petugas dari BBPPMPV BMTI



MENU DIKLAT MANDIRI

" _

< Daftar Undangan

vy %
Diklat TNA
A, Daftar Mandiri

@ DAFTAR DIKLAT MANDIRI List Diklat

# NAMA DIKLAT

1 BIM Pemodelan Struktur & MEP BEPPMPV BMTI Tidak Terdaftar
Jenjang: SMK 2025 s

Peserta: GURU

Waktu Kegiatan: [LgRveiril 5/d felBieielird

UPT STATUS AKSI

Untuk mendaftar secara mandiri klik “Daftar Mandiri” kemudian pilih diklat yang o
akan diikuti kemUdian klik lldaftar’, dan akan munCUI nOtifikaSi ya ng Data Saudara telah kami terima, pengumuman peserta diklat akan

kami informasikan lebih lanjut melalui web.

menginformasikan bahwa saudara telah terdaftar.



MENU DIKLAT MANDIRI (CONT)

A o) =
Profil Diklat THA
B

DAFTAR DIKLAT MANDIRI

# NAMA DIKLAT uPT AKSI

1 BIM Pemodelan Struktur & MEP BEBPPMPV BMTI Terdaftar _
Jenjang: SMK 2025

Peserta: GURU

Waktu Kegiatan: (IEEETID) s/d EXEEETTD)
2 Bahan Bakar Nabati BEPPMPV BMTI
Jenjang: SMK 2025

Peserta: GURU

Waktu Kegiatan: [ERERLEL) s/d

3 Teknik Pembangkitan Listrik Tenaga Surya BBPPMPV BMTI
Jenjang: UMUM 2025
Peserta: UMUM
Waktu Kegiatan: [(ERERTFC)s/dEENERTIT)

4 Junior Technician - Periodical Maintenance BEPPMPY BMTI
Jenjang: SMK 2025

Peserta: GURU

Berikut Tampilan ketika Peserta sudah berhasil mendaftar. Pada menu 4
status akan tertulis “Terdaftar”, Untuk membatalkan pendaftaran
dapat diklik menu “Batal Daftar” pada menu aksi kemudian akan
muncul notifikasi yang menginformasikan bahwa pendaftaran telah
dibatalkan

Berhasil

Saudara sudah tidak terdaftar dalam calon peserta diklat terpilih.




MENU LIST DIKLAT

& ~
L'
Diklat TNA

<] Daftar Undangan [2] DAFTAR DIKLAT [SUDAH REGISTRASI]

., Daftar Mandiri = 2025 v QCari

ListDiklat NN

Nama Diklat Periode / UPT

— = 1 Matadiklat: Workshop Kompilasi Profil Pelatihan dan Input Data Sintesa [ 03-02-2025 K] 05-02-2025 | .. % Berjalan |
Kelas: Workshop Kompilasi Profil Pelatihan dan Input Data Sintesa
Event: Workshop
Tahun: 2025

Pada menu List Diklat akan muncul Tampilan Nama Diklat yang sedang dan sudah

diikuti oleh peserta, yang menandakan bahwa peserta telah masuk kedalam daftar
peserta yang Lolos Seleksi



Direktorat Jenderal Pendidikan
okasi, Pendidikan Khusus, dan

Pendidikan Layanan Khusus

TERIMA KASIH

bbppmpvbmti.kemdikbud.go.id @ J bmti.kemendikdasmen X @bmti_kemenddm @08112242326 » BBPPMPV BMTI Kemdikbud



