
Balai Besar Pengembangan 

Penjaminan Mutu PendidikanVokasi 

Bidan Mesin dan Teknik Industri

bbppmpvbmti.kemdikbud.go.id bmti.kemendikdasmen 0811 2242 326@bmti_kemenddm BBPPMPV BMTI Kemdikbud

PANDUAN PENDAFTARAN SINTESA 

BBPPMPV BMTI



Outline

Daftar List Diklat
Login SINTESA

Cara Mendaftar/Register

Bagaimana jika Peserta lupa password ?

Update Data Profil (Update NIK, KK, Biodata)

Cara Peserta mendaftar Pelatihan



DAFTAR LIST DIKLAT

• Akses melalui browser masing 
masing melalui alamat
sintesa.bmtibandung.id kemudian
klik Diklat di bagian kiri atas

• Pada tampilan menu Diklat dapat
dilihat Daftar Diklat/pelatihan
yang akan dilaksanakan oleh 
BBPPMPV BMTI 



DAFTAR LIST DIKLAT (CONT)

• Untuk melihat detail dari pelatihan yang akan diikuti
dapat mengklik tombol Detail. Selanjutkan akan muncul
deskripsi lengkap pelatihan mengenai Persyaratan
Umum, Persyaratan Khusus serta Pola Pelatihan

*Catatan : Mohon dibaca dengan seksama Deskripsi lengkap pelatihan
dan persyaratan untuk menjadi peserta pelatihan BBPPMPV BMTI



LOGIN AWAL SINTESA

• Akses melalui browser masing 
masing melalui alamat
sintesa.bmtibandung.id kemudian
klik Login di kanan atas

*Catatan : SINTESA BBPPMPV BMTI mengambil data dari dapodik
cutoff Juni 2024 untuk pembuatan awal akun

• Pada tampilan Login Isikan data sebagai berikut :
• NIK : NIK
• Password : NIK
• Input Kode (Sesuaikan dengan nomor yang 

keluar pada layar masing – masing)
• Kemudian klik Login



Jika Login Gagal kemungkinan 
akan ada 2 permasalahan 
1. Periksa Kembali NIK dan 

Password anda 
2. Anda Belum terdaftar di 

sintesa BMTI maka harus 
melakukan REGISTER
terlebih dahulu

TAMPILAN LOGIN GAGAL

*Solusi = Registrasi
Untuk detail Langkah 
Fitur Register dapat
dilihat pada  Slide 13

*Solusi = Lupa Password
Untuk detail Langkah fitur Lupa
Password dapat dilihat pada  
Slide 14



Jika Login Sukses untuk 
pertama kalinya, akan muncul 
tampilan pemberitahuan 
untuk mengganti password 
peserta kemudian klik Update

*Catatan : Ganti dengan password yang mudah diingat

TAMPILAN LOGIN SUKSES



TAMPILAN PROFIL 

Pastikan data dalam profil telah sesuai. Jika ada ketidaksesuaian data, peserta dapat mengajukan 
pergantian data melalui tombol yang ada didalam kotak merah sesuai dengan kebutuhan



UPDATE KOMPETENSI KEAHLIAN

Pada tampilan Ajuan Update 
Kompetensi Keahlian, silakan pilih 
bidang studi, program studi, dan 
Kompetensi Keahlian yang sesuai 
(Pastikan File SK yang diupload bertipe 
file .jpg, .jpeg, .png maksimal size 500 
kb dan terbaca dengan jelas)
kemudian Klik Ajukan

*Catatan
• Jika melakukan perubahan pastikan SK sesuai dengan perubahan, dan ketika di upload terbaca dengan jelas
• Peserta hanya memiliki kesempatan mengubah Kompetensi Keahlian satu kali (1x)
• Jika kompetensi keahlian di profile sudah sesuai maka tidak perlu melakukan update 



UPLOAD SURAT KETERANGAN
Berikut Contoh Upload Surat Keputusan menerangkan 
kompetensi / mata pelajaran yang diampu dari Sekolah
*Catatan : Bukan Surat Tugas / Sertifikat Kompetensi



UPDATE NIK

Pada Tampilan Update NIK, silakan masukan NIK Baru serta 
upload Scan/Foto KTP (Pastikan File KTP yang diupload 
bertipe file .jpg, .jpeg, .png maksimal size 500 kb dan 
terbaca dengan jelas pada bagian NIK, dan Nama) kemudian 
klik Ajukan

*Catatan : Foto wajah di KTP serta data selain NIK dan Nama boleh di blur



UPDATE BIODATA

Pada tampilan Update Biodata silahkan isikan Tempat Lahir, 
Tanggal Lahir, Jenis Kelamin, No Hp (WhatsApp) dan Email
aktif, Kemudian Klik Update

*Catatan : Pastikan No WhatsApp benar/aktif karena 
petugas akan mengkonfirmasi kesediaan melalui WhatsApp



REGISTER/MENDAFTAR

Pada Tampilan Register, Isi Biodata
dengan benar, Upload Berkas yang 
sesuai. Isikan No HP yang dipakai untuk 
WhatsApp (Karena Notifikasi akan 
dikirimkan melalui WhatsApp) 
kemudian klik “Simpan”

*Catatan Penting
Penyebab Register di TOLAK
1. NIK salah
2. Pada file yang di upload tidak 

sesuai (KTP dan SK/SK mengajar)
3. File yang di upload blur/hanya 

halaman depan saja yang 
terupload.

4. File yang diupload terlalu besar 
sizenya

5. Ajuan mapel di SK dan 
diregistrasi tidak sama.  



LUPA PASSWORD

Isikan NIK, kemudian klik “Tampilkan Kontak”
Cek apakah no WA yang tercantum sesuai
atau tidak kemudian Klik “Kirim” 

Jika Muncul Tampilan 
Tidak ditemukan Kontak 
saudara maka akan 
diarahkan untuk 
menghubungi helpdesk 
Sintesa BPPMPV BMTI 

Jika Nomor Kontak 
Tidak sesuai 
kemudian klik 
“Disini” Maka akan 
muncul tampilan 
Form Kontak 
WhatsApp Baru dan 
isi NIK, Data 
tambahan, dan No 
WhatsApp Baru
kemudian Klik 
“Update”

Helpdesk SINTESA BMTI : +628112242326



MENU UNDANGAN DIKLAT

*Catatan : Daftar undangan akan muncul ketika sdr dihubungi oleh petugas dari BBPPMPV BMTI

Pada  Menu Daftar Undangan 
diklat akan ada 2 kemungkinan 
yang terjadi 
1. Peserta tidak termasuk dalam 

daftar undangan Maka akan 
muncul “Notifikasi Informasi”

2. Peserta Masuk daftar 
undangan maka akan muncul 
tampilan seperti dibawah ini

Pada tampilan undangan diklat akan muncul Nama 
Diklat, Status, dan Pilih Opsi, Status akan berubah 
menjadi Ikut Ketika sdr telah mengklik tombol ikut atau 
tidak ikut, Ketika sdr mengklik tidak ikut maka akan ada 
notifikasi alasan menolak mengikuti diklat 

IKUT



MENU DIKLAT MANDIRI

Untuk mendaftar secara mandiri klik “Daftar Mandiri” kemudian pilih diklat yang 
akan diikuti kemudian klik “daftar” dan akan muncul notifikasi yang 
menginformasikan bahwa saudara telah terdaftar.



Berikut Tampilan ketika Peserta sudah berhasil mendaftar. Pada menu 
status akan tertulis “Terdaftar”, Untuk membatalkan pendaftaran 
dapat diklik menu “Batal Daftar” pada menu aksi kemudian akan 
muncul notifikasi yang menginformasikan bahwa pendaftaran telah 
dibatalkan

MENU DIKLAT MANDIRI (CONT)



MENU LIST DIKLAT

Pada menu List Diklat akan muncul Tampilan Nama Diklat yang sedang dan sudah 
diikuti oleh peserta, yang menandakan bahwa peserta telah masuk kedalam daftar 
peserta yang Lolos Seleksi 



Direktorat Jenderal Pendidikan 

Vokasi, Pendidikan Khusus, dan 

Pendidikan Layanan Khusus
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